Zinkai Kozis Onkormanyzati Hivatal a kizszolgalati tisztvisel6kril sz016 2011, évi CXCIX,
tirvény alapjan dllist hirdet pénziigyi ligvintézé munkakér betiltésére.

A Kizszolgilati jogviszony iddtartama: hatarozatlan idejd kiizszolgalati jogviszony
Foglalkoztatis jellege: teljes munkaidas

A munkavégzés helye: Zinkai Kozis Onkorményzati  Hivatal kizigazpatisi teriilete
(Balatonszepezdi Kirendeltség) cim: 8232 Balatonszeperd, Arpad u. 27.

A munkakiirhiiz tartozd fobb tevékenvségi kiirik:
- ASP szakrendszerek kevelése (gazdilkodasi. iratkezelési és ingatlan-vagyvonkataszier)
- bizonvlatok eldkészitése kinyveléare,

- szamlak utaldsa,

- hazipénztar kerelése,

- kitelezettségvallaldsok nyilvantartasa és ropzitése,
- reszletezo nyvilvantartasok vezetdse

- megrendelések kezelése, nyilvantartasa

szamlazast feladatok ellatisa

leltérozasban valo kizremuokadés,

- statisztikal adatszolgdltatasban valo kizremiikodés,
- iratkezelés

- valasztasi kézremilkodés

i

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A Jogdallasra, az illetmeény mepallapitasdra s a jultatasokra a kézszolgalati tisztviselokrdl szald
2011 évi CXCIX. t@rvény, valamint Zénkai Kdzis Onkormanyzati Hivatal Kazszolgdlati
Szabalvzata rendelkezésel az irdnvadok.

A munkakiir betéltésének feltételen:

- 292012 (UL 7.) Korm. rendeletnek vald megfelelés (a kizszolgdlati tisztviseldk képesitési
eloirasairol) 19, pont 11, hesorolasi osztdlyban

- magyar allampolgarsiag

- eselekviképessée

biintetlen eloélet

- kdzigazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat elény

- felhasznalol szintit MS OfTice (irodai alkalmazdsok)

- vagvonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatdsa

= 3 hinap probaido vallalasa

A jelentkezés részeként benyujtandd iratok, igazolisok:

- 4572012, (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényvkeépes szakmui dneletrajz

iskolai végzetiséget igazold okiratok masolata

harom honapnil nem régebbi hatosagl erkalesi bizonyitviny

nyilatkozat arrol. hogy a benyijtott palyazatifjelentkezési anvagot az elbiraldsi eljarashan

reszivevok megismerhetik

- nyilatkozat arrol. hogy a munkakir betdltését megeldzien vagyonnyilatkozatot tesz és a
probaidot vallalja

- nyilatkozat arrél, hogy a kozszolgdlati tisziviselokrol szolo t6rvény 84-85, §-ban meghatdrozott
dsszeférhetetlensép fenndall-e



A munkakir betolthetdségének idipontja: A munkakir a jelentkezések elbiralasat kivetden
azonnal betélthetd.

A jelentkezés benyajtisinak hatdrideje: 2018, aprilis 10,

A munkakdr betdliésével kapesolatosan tovabbi informaciot Lukacs Agnes jegyzd nyujt a
87/408-019 telefonszamon.

A palyizat benydjtisinak modja:

- Postai (ton Zankai Kézos Onkormanyzati Hivatal (8251 Zanka. 1skola utea 11.) cimére tarténd
megkiildésével

- Személvesen: gy felfogaddsi iddben Zankal Kizos Onkormanyvzati Hivatal (8251 Zanka. [skola
utea 11.) Lukdcs Agnes jeeyvzond]

A jelentkezések elbiraliasinak midja, rendje:

A becrkezett jelentkezés alapjin a polgarmester cgvetértésével a munkaltatoi Jogkdr gvakorloja
dint. A jelentkezok az eredményril az elbirdlist kivvetden ériesitést kapnak. Az eredménytelentl
palvazok anvagit postai Glon visszakiild]ilk.

Az dlldshirdetés tovabbi Kiizzétételénck helye:
- www.zanka.hu honlapon

- www.anonoszlo hu honlapon

- www balatonszepezd.hu honlapon

- www szentantalfa.hu honlapon

- www.balatonesicso.hu honlapon

- www.obudavar.hu honlapon

- www.szentjakabla hu honlapon

- www tagyor.hu honlapon

- Zinka. Monoszlo, Balatonszepezd, Szentantalfa, Balatonesicso. Obudavar, Szentjakabfa.
lagyon kizségek hirdetéiabli

Zimka, 2018, mdrcius 21,

Lukacs Agnes
Jegyzd



